Guatemala, 30 de junio de 2023

Licenciada Gretchen Fabiola Barneond Martinez
Directora General

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada:

Me dirijo a usted de la manera mas atent%l el fin de presentarle mi informe de actividades
realizadas correspondientes al segundo producto, conforme a los alcances establecidos en los
términos de referencia, y los resultados esperados que continuacidén se detallan. Segtn
contrato administrativo DGA-189-354-2023 de la Direccién General de las Artes y segin
resolucion nimero DGA-064-2023. '

e  Analicé reportes del Sistema SIGES.

e  Revisé y di seguimiento de la némina general del grupo 0 del Centro de Costo Direccidn y
Coordinacién Artes.

e Revisé procesos de compra del Centro de Costo.

o Di seguimiento a procesos de ejecucion de los grupos de gasto.

e  Analicé reportes financieros del Centro de Costo Direccion y Coordinacion Artes de la Direccidn
General de las Artes.

o Elaboré¢ el presupuesto general y formulacién multianual del Centro de Costo Direccién y
Coordinacion Artes.

e Consolidé cuota financiera mensual, cuatrimestral, otros.

e Conformé expedientes de pago para liquidacion.

e Realicé modificaciones presupuestarias.

e Conformé expedientes para contratacién del sub grupo 18.

e Otras actividades afines que se me asignen.
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1.

Informe del Segundo Producto

Integracién de los documentos contables del Centro de Costo Direccion y
Coordinacién Artes diligenciados de mayo ‘a junio de 2023. Listado de la

consolidacién de los expedientes de pago entregados a la Seccion de
Contabilidad

Listado de integraciéon de documentos contables elaborados del Centro de Costo
Direccién y Coordinacion:

Justificacién de facturas; se elaboraron las justificaciones de las facturas de los
expedientes.

Cartas de satisfaccion; se realizaron las cartas de satisfacciones de los servicios
prestados para pago de expediente.

Requisiciones de Pedido; se elaboraron pedidos de acuerdo a las necesidades
solicitadas por los diferentes centros de costos. Ver anexo 1.

Listado de expedientes entregados a contabilidad para pagos: se realizo la
conformacidn de expedientes para pago de mayo a junio del presente periodo fiscal
afio 2023 del Centro de Costo Direccidén y Coordinacién Artes de la Direccidén
General de las Artes del Ministerio de Cultura y Deportes, expedientes conformados
del grupo 100 y grupo 200 de fuente 11000 iniciando el proceso de conformacion
hasta la entrega a contabilidad. Ver anexo 2

Lic. derson M. Makepeace Mazamegus
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